
 

PANDUAN PENDAFTARAN 
CALON MAHASISWA BARU MELALUI 

PMB ONLINE UBD 
(pmb.ubd.ac.id) 

 

 
A. Registrasi Online 

1. Untuk mendaftar sebagai mahasiswa baru, silakan buka website https://pmb.ubd.ac.id, pilih 
daftar atau scroll ke bagian bawah. 

 
 

 
2. Selanjutnya isi form pendaftaran, silakan Anda mengisi form untuk mendaftar. Pastikan untuk 

memilih jenjang pendidikan dan gelombang pendaftaran. 

 

https://pmb.ubd.ac.id/


 

B. Verifikasi Email 
Pastikan Email yang Anda gunakan aktif dan dapat menerima email verifikasi. Setelah Anda “Klik 
disini” maka akun anda sudah teraktivasi. 

 
 

 Catatan 

Jika email verifikasi tidak ditemukan pada folder inbox silakan cek folder spam. 

 
 

C. Login ke Akun PMB 
Setelah email anda terverifikasi, silakan login ke Akun PMB Anda. 

 
 



 

Setelah login berhasil, Anda akan dialihkan ke Dashboard PMB dengan tampilan seperti berikut: 

 
Pada Dashboard PMB, Anda akan diarahkan untuk mengikut 4 langkah utama dalam pendaftaran, 
yaitu: 
1. Data Diri, Pemilihan Prodi 

Anda diminta untuk melengkapi data diri Anda dan orang tua, serta memilih program studi. 
2. Lengkapi Berkas Diri 

Anda harus melengkapi keperluan berkas diri berupa KTP, KK, dan Akta Lahir. 
3. Ujian Saringan Masuk 

Anda diminta untuk memilih jadwal Ujian Saringan Masuk dan mengikutinya. 
4. Pembuatan SPK 

Anda diminta untuk mengunduh SPK, berikan materai serta tandatangani, kemudian 
mengupload kembali ke PMB UBD. 
 

D. Lengkapi Data Diri 
1. Setelah verifikasi email, login ke PMB UBD dengan email dan password yang didaftarkan. Pada 

dashboard, pilih "Data Diri, Pemilihan Prodi" untuk melengkapi data diri dan orang tua Anda. 

 



 

2. Silakan lengkapi seluruh data diri yang diminta. Setelah itu pilih simpan dan lanjutkan. 

 
 
 
 
E. Pilih Program Studi (Prodi) 

Pastikan program atau kelas yang kalian inginkan, pilih Prodi utama yang kalian minati, dan pilih 
Prodi kedua sebagai alternatif Prodi Anda. Pilih sumber informasi yang Anda dapatkan mengenai 
UBD. Terakhir tuliskan alasan mengapa Anda memilih berkuliah di UBD, lalu pilih “Simpan dan 
Lanjutkan”. 

 
 
 

 
 



 

F. Lihat Virtual Account (VA) 
Kemudian pilih “Lihat DP dan VA BCA” untuk melihat data aplikan, jumlah tagihan, dan nomor VA 
pembayaran. 

 
 

G. Upload Bukti Bayar 
Setelah melakukan transfer, silakan upload bukti pembayaran Anda, tuliskan jumlah transfer dan 
terakhir pilih “Kirim Bukti Bayar”. Selanjutnya tunggu hingga pembayaran Anda divalidasi. 

 

  



 

H. Lengkapi Berkas Diri 
1. Berkas Wajib 

Tahap selanjutnya, silakan lengkapi berkas-berkas wajib yang diperlukan, yaitu: 
a. Kartu Tanda Penduduk (KTP) 

b. Kartu Keluarga (KK) 

c. Akta Kelahiran 

 
 

 Catatan 

Pastikan berkas-berkas tersebut diupload dengan format gambar (jpg/png) dengan ukuran 
maksimal 1 MB dan upload satu persatu. 

 
2. Berkas Tidak Wajib 

Apabila Anda memiliki berkas yang lain yang ingin diupload seperti: bukti peringkat (ranking), 
raport, atau voucer potongan, silakan upload pada bagian Berkas Tidak Wajib, dengan 
menekan tombol “Tambah”. 

 
  



 

Lalu lengkapi form upload dengan memilih file dan masukkan keterangan atau judul dokumen 
(contoh: Bukti Raport Kelas 11 Semester 2, Surat Keterangan Ranking). 

 
 

 Catatan 

Pastikan berkas-berkas tersebut diupload dengan format gambar (jpg/png) dengan ukuran 
maksimal 1 MB dan upload satu persatu. 

 

3. Contoh tampilan ketika berkas berhasil diupload 

 
 

 

  



 

I. Pilih Jadwal Ujian Saringan masuk (USM) 
1. Setelah mengupload semua berkas wajib, Anda dapat memilih Ujian Saringan Masuk (USM) 

dengan memilih menu Ujian Saringan Masuk di Dashboard PMB. 

 
 

2. Setelah itu, silakan pilih salah satu dari Jadwal USM yang tersedia dengan menekan tombol 

“Pilih Jadwal”. 

 
 

  



 

3. Setelah memilih Jadwal USM, akan tampil jadwal yang Anda pilih. 

 
 

4. Ketika ujian belum dimulai akan tampil tombol “Belum Mulai”, ketika ujian sudah dimulai 
maka tombol akan menjadi “Mulai Ujian”. Silakan pilih Mulai Ujian untuk memulai USM. 

 

→ 

 
Waktu Ujian Belum Dimulai  Ujian Sudah Dimulai 

 
  



 

J. Ikuti Ujian Saringan Masuk 
1. Setelah Anda pilih Mulai Ujian, halaman USM akan tampil dengan contoh tampilan seperti 

berikut: 

 
Keterangan: 

a. Pada bagian (1) menampilkan soal USM beserta dengan pilihan jawabannya. Silakan pilih 
salah satu jawaban, kemudian klik simpan untuk lanjut ke soal selanjutnya. 

b. Pada bagian (2) (Quiz Navigation) menampilkan daftar soal USM.  
c. Nomor soal pada bagian (2) akan ditandai hijau jika Anda sudah menjawab pertanyaan 

dan abu-abu jika Anda belum menjawab pertanyaan.  
d. Anda dapat melewati soal dengan memilih nomor soal secara manual pada Quiz 

Navigation. 
 
2. Setelah mencapai soal terakhir, silakan klik tombol “Selesai” jika Anda sudah menjawab dan 

yakin dengan jawaban Anda. 

 
  



 

3. Setelah klik selesai, hasil ujian Anda akan ditampilkan baik itu Lulus atau Tidak Lulus. 

 
 

K. Unduh dan Kirim Surat Perjanjian Keuangan (SPK) 
1. Setelah Anda dinyatakan Lulus USM, selanjutnya silakan lakukan pembuatan SPK dengan 

memilih menu Pembuatan SPK di Dashboard PMB Anda. 

  



 

2. Selanjutnya akan tampil halaman SPK. Silakan ikuti langkah-langkah yang Ada di halaman 
tersebut mulai dari Unduh SPK hingga Upload SPK. 

 
 

 Catatan 

Untuk upload berkas SPK, file wajib berformat pdf dan maksimal file 1 MB. 

 
 

3. Setelah Anda upload file SPK, maka akan tampil pesan terima kasih dan tombol untuk 
menghapus apabila Anda ingin upload ulang SPK. 

 
 

  



 

4. Setelah seluruh data diri, berkas, dan SPK Anda sudah divalidasi, maka akan tampil pesan 
seperti berikut yang menandakan Anda sudah selesai mengikuti tahapan pendaftaran dan 
diterima sebagai calon mahasiswa baru UBD. 

 
 

 
L. Penutup 

Sekian panduan pendaftaran mahasiswa baru melalui PMB Online Universitas Buddhi Dharma. 
Apabila Anda memerlukan bantuan atau memiliki pertanyaan mengenai PMB Universitas Buddhi 
Dharma, silakan menghubungi kontak kami: 

a. WhatsAapp : 0877 8012 2949 (chat only) 

b. Telepon : 021-5586822 

c. Email : marketing@buddhidharma.ac.id 

d. Website : https://pmb.ubd.ac.id 

e. Alamat : Jl. Imam Bonjol No.41, RT.002/RW.003, Karawaci, Kec. Karawaci, Kota 
Tangerang, Banten 15115 

 Terima kasih. 
 
  

mailto:marketing@buddhidharma.ac.id
https://pmb.ubd.ac.id/


 

 


